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DN LANGKAH PENDAFTARAN iProc

N A N C E

Menunggu persetujuan
dari PT Adira Dinamika
Multi Finance, Tbk

Calon BP menerima email
notifikasi dari Adira

\ 4

Daftar BP

*Setuju dengan S&K yang -
berlaku di PT Adira S
Dinamika Multi Finance, T
Tbhk -

**Input data BP T

-
Masuk laman vendor E-Procurement

—_—
(BP berhasil terdaftar) (melengkapi data profil BP melanjutkan proses)



F I NANCE

CREATE

BUSINESS PARTNER

PANDUAN CEPAT_REGISTRASI BUSINESS PARTNER_V1.3 3
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Login Policy Contact Us BP Registration . Quick Guide
-‘,-/V P, N . '» &

E-Procurement Adira Finance E-Procurement
Adira Finance

E-Procurement Adira Finance is a web-based application

system that was built to improve procurement efficiency,

effectiveness and transparency to provides various

facilities and information in relation to the Procurement

Process of Goods and / or Services within UulwQjrCd
PT Adira Dinamika Multi Finance Tbk.

Submit

Forgot password

*Aplikasi ini kompatibel dengan Mozilla firefox 30.0 atau yang lebih baru. Versi terbaru Google Chrome. Internet Explorer
tidak direkomendasikan dengan resolusi layar minimum 1024 x 768 piksel atau lebih baik

Klik untuk mendaftar Ipr 9



N A N C E

Simplify your procurement

baik di wilayah Indonesia maupun ke luar dan wilayah Indonesia melalun sistem ni.
a apapun untuk dapat menembus sistem komputer dC"‘l;Iﬂl'l

% DINAMIKA MULTI FINANCE TBK. merupakan tindakan

CE TBK. berhak memutuskan p
ang dan Jasa dianggap tidak

yang uJa.

lll. TANGGUNG JAWAB PENYEDIA BARANG DAN JASA

engadaan PT ADIRA DINAMIKA

erbaiki, menambah, atau mengurangi ketentuan ini setiap
n atau tanpa pemberitahuan sebelurmnya. Setiap Penyedia Barang dan Jasa terikat dan tunduk kepada

ketentuan yang telah diperbaiki/ditambah/dikurangi.

V. PERUBAHAN KETENTUAN

KA MULTI FINANCE TBK. membuka diri bagi kritik dan saran dari Penyedia Barang dan Jasa. Kritik

dan saran dapat disampaikan melalui email ke : vin_eproc@adira.co_id

Terima & Daftar

Klik untuk menyetujui syarat dan ketentuan
yang berlaku untuk lanjut mendaftar



v iy BP DALAM NEGERI iProc

Iztilah Pencarian rs

Megara - Wajib

indonesia ¥ —> *Waijib dipilih terlebih dahulu
NPWP - Wajib
KTP - Wajib } *Wciib diisi salah satu

RT /| RW - Wajib
} *Optional untuk non Dealer

Kode Pos - Wajib

—> *Waijib diisi

* Pilih NPWP jika mendaftar sebagai BP Badan Usaha.

* Pilih KTP jika mendaftar sebagai BP Perorangan.

* jika mengisi 15 digit NPWP, kolom KTP akan otomatis tertutup.
* jika mengisi 16 digit KTP, kolom NPWP akan otomatis tertutup.

Cari

_» Lanjut*



ST Tt BP LUAR NEGERI iProc

Istilah Pencarian A

Negara - Waj ajib
Singapore _> *WG|Ib dlplllh terlebih dahulu
COD - Waj b

—>  *Woajib isi untuk BP selain Indonesia

Cari

Klik untuk melanjutkan proses <




/2DIren

N A N C E

Kode Pos - Wajib

14240

TAJUK

II Simplify your procurement

P!

Cari

Data Tajuk A

*Waiib diisi

BP External Number (*)

Peran BP(*)

Peran <+—— | VENDOR PURCHASING

Vendor

Kategori BP(*)
Kategori

G— Organisasi /
Vendor 9

Badan (Organization/Company)

v IPROC-102175

v| —— *Waijib diisi

Terisi oleh
sistem



/DIren

N A N C E

Istilah Pencarian 1(%)
Istilah Pencarian 2
Business Partner

0933780082
Nama 1({*}

Nama 2

Tanggal Pendirian{®}

Grup BP(*)

MITRA PURCHASING

Jenis Badan Hukum{*}

2 4= | —PFiih—

TAJUK ORGANISAS]

ot

— *Waijib diisi

—

q

—

*Waiib diisi

*Waiib diisi

*Waiib diisi

II Simplify your procurement

1. Isi data Vendor sesuai kolom
yang telah disediakan
2. Pilih isian yang tersedia

Waijib diisi untuk :

- Istilah pencarian 1
- Nama 1

- Tanggal Berdiri

- Jenis Badan Hukum



/DIren

N A N C E

TAJUK PERORANGAN

—> *Wiaijib diisi

—— *Waiib diisi
—— *Waiib diisi
— *Waijib diisi
— *Waijib diisi
—> *Waijib diisi
—— *Waiib diisi
—> *Wiaijib diisi

— *Waiib diisi

—> *Waijib diisi

1.

2.

II Simplify your procurement

Isi data diri sesuai kolom yang

telah disediakan

Pilih isian yang tersedia

Waijib diisi untuk :

- Istilah pencarian 1
- Judul

- Nama 1

- Nama 2

- Tempat Lahir

- Tanggal Lahir

- Jenis Kelamin

- Status Pernikahan
- Agama

10



et ALAMAT

Simpan
. telah disediakan
Klik halaman ALAMAT
alamat untuk < ;
melanjutkan o
- Negara
- Jalan 1
Megara(*}
Pilih negorq | |ndone=zia | e— *Waiib diiSi
Jalan #1(%)
- —_— *Waijib diisi
Jalan #2
] b Jalan #3
Jalan #4

iIPre

plify your

1. Isi data alamat sesuai kolom yang

11

procurement



/DIren

N A N C E

RT/RW
333
] Kode Pos(®)
14240
Kelurahan
2
3 ¢ —Pilih—
Kecamatan
— | — Pilih —
Kota
— Pilih —
4 —_
Kabupaten
— Pilih —
Prowinsi
—| — Pilih —
Alamat URL
5 «——

el
Paked

ALAMAT

II Simplify your procurement

— *Waijib diisi

1. Kode Pos dan RT/RW akan terisi sesuai
dengan isian awal pada pencarian

2. Cari nama kelurahan, atau

3. Pilih kelurahan yang tersedia pada sistem

4. Kolom akan otomatis terisi sesuai kelurahan
yang di pilih

5. Isi alamat URL jika memiliki situs internet

12



iy KOMUNIKAS] iProc

*Waiib diisi *Waijib diisi  *Waijib diisi

+ TEMEN BE e ]

Telapon P ped | snareai) Fax S PIC Viendor Jabatan PIC Vendor PIC Cabang Adira Cabang LEg

DIREKTUR L% —Fillh — L% E

"==.'Z'ZE'\E:E 3 Vandor Pangadaan, anda wa)lh memssuldan namsa dirsktur pada kolom Jabatan PG Viendar. )

=

Iz ]
]
-

f

1. Klik untuk menambah kolom untuk mengisi data komunikasi yang dimiliki.

Isi kolom komunikasi sesuai dengan data yang dimiliki, aktif, dan dapat dihubungi. Email yang
didaftarkan akan digunakan untuk pemberitahuan Nomor BP dan Password setelah dilakukan
Approval oleh pihak ADMF.

* pastikan alamat email aktif dan terdapat simbol “@”
* minimal terdapat 1 jabatan Direktur yang didaftarkan untuk dapat digunakan pada proses transaksi

selanjutnya.

13



SAET— PAJAK iProc

implify your procurement

Simpan

Klik halaman pajak puac
untuk melanjutkan i

pengisian dokumen

Viendor Tax Class(*)

a

Bukpot Gabungan

Centang apabila setuju —

- Jika isi check dipilih “YA”

DpkLmsn Cak Nomor Kelzs Usaha SILJK Beartakyu dar Bartaku sampal Nama alamat Lamipiran

maka seluruh kolom dokumen — T rmaeE —

Brows=... | Mo flie seledied

quib diiSi e Tihdak — Pl — Brows=... | No flie selecied

_- — Pl — 1 = Brows=... | Mo ekt
- Jika isi check “TIDAK” maka oo —

1

= = Brows=.. | Mo Tl salecied
seluruh kolom dokumen akan UK e v —pun— = = = I
= = Brows=.. | o Tl salecied

ferTUfUp SKPP23 Thik | — Pl —

* Status PKP dapat diisi apabila
melampirkan dokumen SPPKP

14



/2IDIreN INDUSTRI iProc

implify your procurement

Simpan
Klik halaman
industri untuk

INDU STRI

A

mengisi data

ik dibutuhian

+ Add New

Industri Sektor Industri 5td. Industry Aksi
Purchasing Related Industry e JASA HADIAH PROMOSI w
PROPERTY L RUWMAH TOKO, RUNMAH KANTOR Wt |:| IZI

Pilih salah satu jika mengisi
lebih dari 1 data industri

A\ 4

Klik untuk
menghapus
kolom isian

15



ADir_n RELAS] JProc

N ANCE

Klik halaman relasi
untuk mengisi data
yang dibutuhkan

Simpan
RELASI

Data Relasi ~
<+ Tambah Baru
Hubungan Mitra Kategori Relasi Berlaku dari Berlaku sampai Aksi
_—| MNAME 1 NAME 2 e Holding Company Of o 121002020 = 012020 = |Z| —
<+ Tambah Baru
Mitra Fungsi Berlaku dari Berlaku sampai Aksi
RP— » — ~ — _ Klik untuk
~—| MNAME 1 NAME 2 e OWNER o 0502020 = INW2020 = —_—

menghapus data

N

1. Tidak waijib diisi. Dapat diisi jika dibutuhkan untuk merelasikan dengan
vendor yang sudah ada

2. Fungsi “OWNER” hanya dapat diisi 1 saja. 16



/DIren BANK I r

N A N C E

Simplify your procurement

Simpan

BANK

| Klik halaman Bank untuk mengisi

== ot yong eibahien

Klik untuk menambahkan data

v

+ Tambah Baru
Jenis Nama ban )'Clng d|m|||k|
Rekening Mata Jenis Matriks Negara Kode Nama Partner Nomor Rekening Cost. Cost.

BawaanlIDVABank Uang Transaksi Produk FungsiBank Bank Bank 2 Rekening Bank LampiranType Residence Aksi

*Akan muncul tampilan seperti in

Partner Bank 1D{*}

—>'I

Drefault(*)

\ 4
N

Jenis Rekening(*}

Out —
VA[Y)
Tidak Ya

Currency{*}

IDR UsD ——

Customer Type(*} 3

Personal Coorporate Government

Customer Residence(*)

Resident Tidak Resident —_— ] 7



/DIren

N A N C E

Tipe Tran iaksi

— = PFilih -

Matriks Produk

Kode Bank(*)

~ Filih —

Negara Bank(*)

~ Filih -

Nama Bank[*)

Nama Rekening(®)

Lampiran{*)

Browse... | No file selected.

BANK

—— *Waiib diisi

——  *Waiib diisi

— *Waijib diisi

—> *Waijib diisi

—> *Waijib diisi

iPr
Kolom ID Bank akan otomatis terisi oleh sistem
Check Default akan otomatis terisi jika hanya terdapat 1 bank
Tipe transaksi Produk waijib isi Matrik Produk
Tipe transaksi komisi waijib isi data fungsi pada halaman relasi

aOhbd=

Untuk rekening default :

a. produk matrix dan fungsi berisi *

b. tipe transaksi “blank”

6. Pilih serta isi pada kolom yang tersedia

Waijib diisi untuk :

-  Kode dan nama Bank
-  Negara

- Nomor Rekening

- Nama Rekening

- Lampiran

R smeen — Klik untuk simpan

» Klik untuk batal menyimpan

18



et IDENTIFIKAS]

Simpan
Klik halaman

identifikasi untuk IDENTIFIKAS!

mengisi data <

II Simplify your procurement

plify your p

telah disediakan

Diokurmen Nomor Dokumen Berlaku dari Berlaku sampai
ZKTP £
Z5lup £
ZToP =
ZPAKTA £
ZAKTA =
U | zskmHu -]
O | zzxr =
O | zoue =
O | zskuas =
Catatan :

Wiaijib diisi untuk dokumen dengan kotak centang yang tidak dapat di ubah.

- KTP harus 16 digit angka.

Lampiran

Browse...

Browse...

Browse...

Browse...

Browse ..

Browse ...

Browse...

Browse...

Browse...

No file selected.

No file selected.

No file selected.

No file selected.

No file selected.

No file selected.

No file selected.

No file selected.

No file selected.

19



ADIren DAERAH iProc

N ANCE p

Klik halaman =0
daerah untuk PAERAR
mengisi data « '
berome
beroperasi
<+ Tambah Baru
Wilayah Deskripsi Wilayah Cahang Deskripsi Cabang Aksi Kllk un'ruk
REGION S50 JABOTABEK w REGION 55D JABOTABEK JAKPUS-KETAPANG e JAKPUS-KETAPANG IZI—b mengha pus
\ | \ | kolom isian
e o s s caoarg | !
Wilayah Regional Cabang

Catatan : Kosongkan Area jika wilayah operasional mencakup seluruh

regional yang ada (Nasional)

20



/DN SIMPAN IProc

implify your procurement

—— Simpan

DAERAH

Data Daerah ~

< Tambah Baru

Wilayah Deskripsi Wilayah Cabang Deskripsi Cabang Aksi
REGION 350 JABOTABEK w REGION 350 JABOTABEK JAKPUS-KETARANG ~ JAKPUS-KETARANG IZI

* jika ini kosong, maka ini berlaku untuk negara.

== jika cabang ini kosong, maks ini berlaku untuk semua cabang

- Pastikan data yang diisi sesuai dan seluruh data yang waijib telah terisi

- Klik simpan apabila telah mengisi seluruh data yang diperlukan untuk pendaftaran
BP dan menunggu proses verifikasi.

Cek notifikasi via email untuk mendapatkan nomor BP dan sandi yang dapat
digunakan untuk masuk ke laman vendor

21



N A N C E

Masuk Kebijakan Kontak Kami Pendaftaran BP Panduan Cepat wm ><

E-Procuremeént Adira Financeé

E-Procurement Adira Finance is-a web-based application
system that was built to improve procurément efficiency,
effectiveness and transparency to provides various
facilities and information in relation to the procurement
process of goods and / or services within

PT Adira Dinamika Multi Finance Tbk.

1. Masukkan Nomer BP sebagai Nama Pengguna
2. Masukkan kode sandi

3. Masukkan Captcha sesuai yang tampil di layar
4. Klik untuk login jika telah mengisi Nama Pengguna , Sandi dan captcha

E-Procurement
Adira Finance

Nama Pengguna

Kata Sandi

qjLBSZht

Captcha

Submit

Lupa kata sandi

PANDUAN CEPAT_REGISTRASI BUSINESS PARTNER_V1.3

ipro

Simplify your procurement

22



et MENU UTAMA r

- = jer: 21
Sf=  Waktu Server : 27 Oct 2020 | 17:21:49 WIB

Simplify your procurement

~omen Bl Beranda

FINANCE

Beranda ' Sistem e-Procurement Modul Vendor

Nama BP <« s

Ringkasan pekerjaan
22 BERANDA

= Undangan Pengadaan 0 Zx Negosiasi Pengadaan 0
@ Menunggu Penawaran 0 Q, Riwayat Pengadaan 0
k PENGADAAN
Menu untu o
G Sudah Menawarkan 0 B Penerimaan PO 0
I k H b° d 1_ 22 PROFIL
me eng dpl Io q q I Buat Invoice 0 Il BuatGR 0

Vendor B Revisi GR 0

MONITOR GR

MONITOR INVOICE
CATATAN VENDOR

PANDUAN CEPAT

Kami menjamin bahwa setiap kutipan / transaksi yang Anda lakukan pada aplikasi ini akan aman, yang berarti tidak seorang pun (termasuk pembeli} dapat melihat informasi/ kutipan Anda
hingga penawaran dibuka

sangat disarankan bahwa Anda akan mengirimkan kutipan Anda sesegera mungkin, ini sebagai hasilnya akan memberi Anda lebih banyak waktu untuk memverifikasi kutipan Anda lebih
jauh hingga waktu penutupan

Aplikasiini akan secara otomatis memaksa Anda untuk logout jika browser Anda menganggur lebih dari 20 menit. Untuk memastikan keamanan, sangat disarankan untuk mengubah kata
sandi akses Anda secara rutin setiap 30 atau 50 hari

1. Klik cari untuk membuka data pada menu pencarian.
2. Kosong kan kotak centang untuk dokumen pada halaman identifikasi yang tidak didaftarkan
sebelum melakukan proses simpan

23



| TERIMA KASIH



