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LANGKAH PENDAFTARAN

Daftar BP

Menunggu persetujuan

dari PT Adira Dinamika 

Multi Finance,Tbk

Calon BP menerima email 

notifikasi dari Adira

*Setuju dengan S&K yang 

berlaku di PT Adira 

Dinamika Multi Finance, 

Tbk

Masuk laman vendor

(BP berhasil terdaftar)

E-Procurement

(melengkapi data profil BP melanjutkan proses)

**Input data BP
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CREATE
BUSINESS PARTNER
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Klik untuk mendaftar
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*Aplikasi ini kompatibel dengan Mozilla firefox 30.0 atau yang lebih baru. Versi terbaru Google Chrome. Internet Explorer 

tidak direkomendasikan dengan resolusi layar minimum 1024 x 768 piksel atau lebih baik



Klik untuk menyetujui syarat dan ketentuan

yang berlaku untuk lanjut mendaftar
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Lanjut*

*Wajib diisi

*Wajib diisi salah satu
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• Pilih NPWP jika mendaftar sebagai BP Badan Usaha.

• Pilih KTP jika mendaftar sebagai BP Perorangan.

• jika mengisi 15 digit NPWP, kolom KTP akan otomatis tertutup.

• jika mengisi 16 digit KTP, kolom NPWP akan otomatis tertutup.

*Optional untuk non Dealer

*Wajib dipilih terlebih dahulu

BP DALAM NEGERI



BP LUAR NEGERI

Klik untuk melanjutkan proses

*Wajib isi untuk BP selain Indonesia
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*Wajib dipilih terlebih dahulu



TAJUK

*Wajib diisi

*Wajib diisi

Peran 

Vendor

Kategori

Vendor

Terisi oleh 

sistem
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TAJUK ORGANISASI

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

2

1

1. Isi data Vendor sesuai kolom

yang telah disediakan

2. Pilih isian yang tersedia

Wajib diisi untuk :

- Istilah pencarian 1

- Nama 1

- Tanggal Berdiri

- Jenis Badan Hukum
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TAJUK PERORANGAN

1

1

2

2

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

1. Isi data diri sesuai kolom yang 

telah disediakan

2.   Pilih isian yang tersedia

Wajib diisi untuk :

- Istilah pencarian 1

- Judul

- Nama 1

- Nama 2

- Tempat Lahir

- Tanggal Lahir

- Jenis Kelamin

- Status Pernikahan

- Agama
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*Wajib diisi



ALAMAT

Klik halaman

alamat untuk

melanjutkan

pengisian alamat

Pilih negara 

1

*Wajib diisi

*Wajib diisi

1. Isi data alamat sesuai kolom yang 

telah disediakan

Wajib diisi untuk : 

- Negara 

- Jalan 1
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ALAMAT

1

3

5

4

1. Kode Pos dan RT/RW akan terisi sesuai

dengan isian awal pada pencarian

2. Cari nama kelurahan, atau

3. Pilih kelurahan yang tersedia pada sistem

4. Kolom akan otomatis terisi sesuai kelurahan

yang di pilih

5. Isi alamat URL jika memiliki situs internet

*Wajib diisi
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2



KOMUNIKASI

1.  Klik untuk menambah kolom untuk mengisi data komunikasi yang dimiliki.

Isi kolom komunikasi sesuai dengan data yang dimiliki, aktif, dan dapat dihubungi. Email yang 

didaftarkan akan digunakan untuk pemberitahuan Nomor BP dan Password setelah dilakukan

Approval oleh pihak ADMF.

• pastikan alamat email aktif dan terdapat simbol “@”

• minimal terdapat 1 jabatan Direktur yang didaftarkan untuk dapat digunakan pada proses transaksi

selanjutnya.

1
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*Wajib diisi *Wajib diisi*Wajib diisi



PAJAK
Klik halaman pajak

untuk melanjutkan

pengisian dokumen

Centang apabila setuju

- Jika isi check dipilih “YA” 

maka seluruh kolom dokumen

wajib diisi

- Jika isi check “TIDAK” maka

seluruh kolom dokumen akan

tertutup

* Status PKP dapat diisi apabila

melampirkan dokumen SPPKP
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INDUSTRI

Pilih salah satu jika mengisi

lebih dari 1 data industri
Klik untuk

menghapus

kolom isian
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Klik halaman

industri untuk

mengisi data 

*Jika dibutuhkan



RELASI

1

Klik untuk

menghapus data

1. Tidak wajib diisi. Dapat diisi jika dibutuhkan untuk merelasikan dengan

vendor yang sudah ada

2. Fungsi “OWNER” hanya dapat diisi 1 saja.

2
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Klik halaman relasi

untuk mengisi data 

yang dibutuhkan



BANK

Klik halaman Bank untuk mengisi

data yang dibutuhkan

Klik untuk menambahkan data 

bank yang dimiliki

*Akan muncul tampilan seperti ini

1

2

3
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BANK

3

1. Kolom ID Bank akan otomatis terisi oleh sistem

2. Check Default akan otomatis terisi jika hanya terdapat 1 bank

3. Tipe transaksi Produk wajib isi Matrik Produk

4. Tipe transaksi komisi wajib isi data fungsi pada halaman relasi

5. Untuk rekening default :

a. produk matrix dan fungsi berisi *

b. tipe transaksi “blank” 

6. Pilih serta isi pada kolom yang tersedia

Wajib diisi untuk :

- Kode dan nama Bank

- Negara 

- Nomor Rekening

- Nama Rekening

- Lampiran 

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

*Wajib diisi

Klik untuk simpan

Klik untuk batal menyimpan
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IDENTIFIKASI

Catatan : 

- Wajib diisi untuk dokumen dengan kotak centang yang tidak dapat di ubah.

- KTP harus 16 digit angka.
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Klik halaman

identifikasi untuk

mengisi data 

dokumen yang 

telah disediakan



DAERAH

Klik untuk

menghapus

kolom isian

Catatan : Kosongkan Area jika wilayah operasional mencakup seluruh

regional yang ada (Nasional)

Wilayah Regional Cabang
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Klik halaman

daerah untuk

mengisi data 

wilayah 

beroperasi



SIMPAN

- Pastikan data yang diisi sesuai dan seluruh data yang wajib telah terisi

- Klik simpan apabila telah mengisi seluruh data yang diperlukan untuk pendaftaran

BP dan menunggu proses verifikasi. 

- Cek notifikasi via email untuk mendapatkan nomor BP dan sandi yang dapat

digunakan untuk masuk ke laman vendor
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MASUK

1

4

3

2

1. Masukkan Nomer BP sebagai Nama Pengguna

2. Masukkan kode sandi

3. Masukkan Captcha sesuai yang tampil di layar

4. Klik untuk login jika telah mengisi Nama Pengguna , Sandi dan captcha
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MENU UTAMA

Nama BP

Menu untuk

melengkapi biodata 

vendor
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1. Klik cari untuk membuka data pada menu pencarian.

2. Kosong kan kotak centang untuk dokumen pada halaman identifikasi yang tidak didaftarkan

sebelum melakukan proses simpan



TERIMA KASIH
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